
为了规范学校校园网首页公告栏和电子显示屏的信息发送，制定此信息发布的工作流程：

    1、先从学校首页公告栏的“信息发布流程说明”一文的相关文件链接中下载信息发布登记表。

2、申请人完整填写好表格的每一项，其中联系方式和发布时间尤其重要。

3、由部门领导审核后发送电子邮件到新闻中心信箱。
4、提交方式：

邓劲松：65903506，  jsdeng@mail.shufe.edu.cn
5、收到申请后会按照发布信息的轻重缓急来处理，一般情况下次日即可发布。

6、对于要求给予回复的邮件，将发布邮件回复。
注意：

    1、新闻、报道、简讯等性质的消息不在发送范围。

    2、各个学院的培训班、辅导班的招生简章或者说明文档在经过两办审批通过后可以发布，但事先请各个要发布的部门在自己的网页上做好介绍，首页公告只发布网页链接。其次，公告栏专设一条消息用于发布此类信息，名称是“财大各院系课程进修班、培训班招生信息”。
    3、电子显示屏幕上要发送的消息文字请务必控制在48个汉字或者96个英文字母(包括标点符号)之内。如果消息太长需要做多屏幕处理的，请先分屏。（尽量做到不分屏）

联系电话：          网站办公室   65903848
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上海财经大学校内电子显示屏、校园网首页公告栏信息发布登记表
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	朱郑杰
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	65903832
	申请时间
	2014-9-23
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	关于申报2015年图书出版选题计划的通知
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	熊诗平


